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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA

INSTRUCAO NORMATIVA N° 98/2014

Dispbe sobre o envio de informacdes e
documentos necessarios a apreciacao e ao
registro, pelo Tribunal de Contas do Estado
do Parana, de atos de concessdo de
aposentadoria, penséo, revisdo de pensao e
revisao de proventos.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA, no uso de suas
atribuicdes previstas no art. 75, inciso lll, da Constituicdo Estadual, no art. 2°, I, da Lei
Complementar n°® 113, de 15 de dezembro de 2005, e com fundamento nos arts. 193 a
196, do Regimento Interno, e na Resolugédo n° 19/2009, publicada nos Atos Oficiais do
Tribunal de Contas n°® 227, de 27 de novembro de 2009,

RESOLVE

CAPITULO |
DA APLICABILIDADE

Art. 1° As normas desta Instrucdo aplicam-se aos 6rgdos e entidades da
Administracdo Publica que possuam regime proprio de previdéncia, sejam municipais
(Poder Executivo e Legislativo, Autarquias e Fundagdes) ou estaduais,
compreendendo, neste Ultimo caso, o Poder Executivo Estadual, a Assembleia
Legislativa, o Tribunal de Justi¢a, o Tribunal de Contas e o Ministério Publico.

Art. 2° Por meio dos procedimentos estabelecidos nesta Instrucdo, o
Tribunal verificara a legalidade para fins de registro dos atos de pessoal, sujeitando-se
a Instrucdo os seguintes atos:

| — concessao de aposentadoria (ato de inativacao);
Il — concessao de pensao;

Il — revisdo de penséo; e

IV — revisdo de proventos.

8 1° Incluem-se nos atos de concessao de aposentadoria as reformas e as
reservas dos policiais militares.

§ 2° Para efeito do disposto no inciso IV do caput, constituem revisdo de
proventos as eventuais revisdes de tempo de servico ou contribuicdo que impliquem
alteracdo no valor dos proventos e as melhorias posteriores decorrentes de acréscimos
de novas parcelas, gratificacbes ou vantagens de qualquer natureza, bem como a
modificacdo da fundamentacao legal, introduc&o de novos critérios ou bases de calculo
dos componentes do beneficio, quando tais melhorias se caracterizarem como
vantagem pessoal do servidor publico civil ou do militar e néo tiverem sido previstas no
ato concessorio originalmente submetido a apreciacao do Tribunal.

8 3° Nao se encontram sujeitas a registro e, portanto, ndo devem ser
remetidas ao Tribunal, as alteracdes no valor dos proventos decorrentes de acréscimos
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de novas parcelas, gratificacbes ou vantagens concedidas em carater geral ao
funcionalismo ou introduzidas por novos planos de carreira.

CAPITULO I
DOS RESPONSAVEIS

Art. 3° Nos processos de atos de inativacdo, pensfes e suas revisoes,
consideram-se:

| — entidade: nome da pessoa juridica estadual ou municipal responsavel
pelo pagamento do beneficio previdenciario;

Il — gestor do ato: o(s) nome(s) do(s) representante(s), responsavel(is) pela
concessdo do beneficio previdenciario;

Il — gestor atual: o nome do atual representante legal da entidade
previdenciéria.

Art. 4° A autuacédo eletrbnica dos processos de aposentadorias, pensoes,
reservas, reformas e revisdes estara condicionada a identificacdo dos responsaveis
pelos atos.

Paragrafo Unico. Deverdo estar previamente cadastrados no Sistema de
Cadastro do Tribunal de Contas todos os gestores que respondem pela entidade.

CAPITULO I
DOS PRAZOS

Art. 5° O encaminhamento ao Tribunal dos atos de concesséao listados no
art. 2° devera ser efetuado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a contar da data da
publicacéo do respectivo ato.

CAPITULO IV
DA COMPOSICAO DOS PROCESSOS

Secao |
Dos Procedimentos Gerais

Art. 6° A formalizacao, a execucéo, a fiscalizacdo e o ato de concesséo de
aposentadoria, de pensao, de revisdo de pensdo e de revisdo de proventos deverdo
observar as normas contidas na Constituicdo Federal, na Constituicdo Estadual, no art.
1°, inciso 1V, da Lei Complementar n°® 113/2005, no art. 10 e no art. 298, inciso V e
seguintes do Regimento Interno do Tribunal.

Art. 7° Para o encaminhamento constante do art. 5° (Peticao Inicial), bem
como das posteriores alteracfes realizadas de oficio ou para atender intimacdo do
Tribunal (Peti¢cdes Intermediarias), a autoridade administrativa responsavel pelo ato de
pessoal, ou quem for designado para esta atividade, devera efetuar o envio dos dados
por meio eletrdnico conforme layout de dados e Manual do Sistema Integrado de Atos
de Pessoal - SIAP, publicados no endereco eletrénico www.tce.pr.gov.br.

8 1° As peticOes intermediarias, que se destinam a alterar dados e
documentos de processos instaurados mediante envio de informagdes pelo SIAP —
Sistema Integrado de Atos de Pessoal, deverdo obrigatoriamente ser realizadas por
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meio do SIAP, ndo sendo permitido o seu peticionamento diretamente através do Portal
e-Contas.

8 2° No ato de publicacédo do dicionario de dados (layout de dados) de cada
um dos modulos do precitado sistema, sera assinalado prazo razoavel, ndo inferior a
30 dias, apds o qual a instauracdo e as eventuais alteracfes de dados de processo
atinentes ao assunto abrangido somente poderdo ocorrer por meio do Sistema
Integrado de Atos de Pessoal — SIAP, sendo a publicacéo feita por modulos.

§ 3° Os dados a serem remetidos, por meio eletronico, para instauracdo dos
processos obedecerdo ao layout de dados publicado na pagina eletrénica do TCE/PR e
deverdo ser enviados por meio do Sistema Integrado de Atos de Pessoal — SIAP,
mediante login e senha, respeitando-se as regras de controle de acesso do TCE/PR.

8 4° O SIAP possibilitara o envio das informacdes por preenchimento de
suas telas ou por importacdo de dados, a critério do usuario, sendo que o arquivo
importado sera validado e, na hipétese de inconsisténcia em qualquer de suas linhas,
rejeitado.

8 5° Além dos dados relativos aos processos de concessdo de beneficios
previdenciarios, cada uma das entidades devera providenciar e manter atualizado o
cadastro das informacg0es atinentes aos seus Quadros de Cargos, Cargos/Empregos,
Funcbes e Verbas, conforme dicionario de dados (layout de dados) do Sistema
Integrado de Atos de Pessoal — SIAP, dados estes imprescindiveis para o envio dos
processos.

8 6° Nas hipdteses em que o dicionario de dados (layout de dados) do
Sistema Integrado de Atos de Pessoal — SIAP exigir informacéo acerca do fundamento
legal, os dados da legislacdo correlata deverdo ser previamente cadastrados no
Sistema Atoteca do TCE.

8§ 7° O dicionario de dados (layout de dados) e o manual do Sistema
Integrado de Atos de Pessoal — SIAP poderdo sofrer alteracdes, a critério do Tribunal
de Contas do Estado do Parana, e nessa hip6tese o novo dicionario de dados (layout
de dados) devera ser publicado no endereco eletrénico acima e somente sera exigida a
sua utilizacdo depois de decorrido prazo razoavel de sua publicacdo, nédo inferior a 15
dias, conforme a complexidade da mudanca realizada.

§ 8° Independentemente de ndo serem objeto de apreciacdo e registro, 0s
atos de que trata o caput deste artigo deverdo ser lancados no SIM-AP, para fins de
fiscalizacdo, conforme determina normativa especifica do TCE/PR.

8 9° O envio de dados para analise e registro por meio do SIAP néo
restringe a competéncia do Tribunal para examinar, por meio de cruzamento de dados
ou de auditorias e inspec¢des nos 6rgdos de pessoal e, a legalidade e a veracidade dos
documentos e informacdes relativas aos atos de concessao de beneficios.

8 10 A omissdo ou a inobservancia das regras atinentes a atos de
concessao de beneficios sujeitara o infrator as penalidades previstas no Capitulo 1V da
Lei Complementar n® 113/2005 e no art. 289 e seguintes do Regimento Interno deste
Tribunal.
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Secao Il
Da Documentacao

Art. 8° Os processos de concessao de beneficios listados no art. 2° devem
atender os termos da Instrucdo Normativa n° 62/2011, que trata do cronograma de
implantacdo do peticionamento eletrbnico e da Instrucdo de Servico n® 27/2011, da
Presidéncia deste Tribunal, que dispde sobre as midias, o tamanho e os formatos dos
documentos.

Paragrafo Unico. As instrucdes e procedimentos para o0 peticionamento em
meio eletrénico estdo disponiveis no site deste Tribunal www.tce.pr.gov.br, no Portal e-
Contas Parana.

Art. 9° Os processos de concessao de beneficios listados no art. 2° devem
obrigatoriamente ser instruidos com a documentacéo relacionada nos arts. 11 a 17
desta Instrucéo, na sequéncia ali constante.

Art. 10. Os modelos constantes dos anexos servem como referéncia e
devem ser aperfeicoados conforme o0 caso concreto, tendo natureza meramente
exemplificativa.

Paragrafo Unico. Para os fins do formulario de dados, entende-se:

| — servidor: nome do beneficidrio da aposentadoria ou da revisdo de
proventos;

Il — origem da pensdo: o nome do(a) servidor(a) ou do(a) aposentado(a)
falecido(a);

[Il — pensionista: o(s) nome(s) do(s) beneficiario(s) da pensao.

Secao Il
Da Documentacao dos Processos de Ato de Inativacao

Art. 11. Os processos de ato de inativacdo (concessédo de aposentadoria)
serao instruidos com os seguintes documentos:

| — requerimento do(a) servidor(a), solicitando a aposentadoria, se aplicavel
ao caso;

Il — termo de opcao do(a) servidor(a) pela regra de aposentadoria escolhida,
se aplicavel ao caso (modelo constante do Anexo |);

Il — certiddo expedida pelo Instituto Nacional do Seguro Social — INSS,
referente ao periodo celetista e/ou certiddo fornecida por outros regimes proprios de
Previdéncia, nos termos da Portaria n® 154, de 15 de junho de 2008, do Ministério da
Previdéncia Social — MPS, se aplicaveis ao caso;

IV — laudo pericial, nos casos de aposentadoria por invalidez, indicando:

a) se a moléstia configura doenca grave, contagiosa ou incuravel, e, em
qualquer dessas hipoteses, se esta elencada na legislacdo municipal,
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c) se ha indicios de que a causa da invalidez afeta a capacidade do(a)
servidor(a) para os atos da vida civil (modelo no Anexo III).

V — Termo de Curatela ou Termo de Responsabilidade Provisorio, em se
tratando de aposentadoria por invalidez, nos casos de existéncia de indicios de
incapacidade para os atos da vida civil;

VI - copia do ultimo comprovante de remuneragdo do(a) servidor(a);

VIl — certiddo comprobatéria do preenchimento dos requisitos para a
percepcdo das vantagens, se for o caso, especificando a legislagdo correlata. A
legislac@o devera ser previamente cadastrada no Sistema Atoteca, disponivel no site
do Tribunal: www.tce.pr.gov.br;

VIII — declaracao firmada pelo(a) servidor(a) de ndo percepcédo de proventos
de aposentadoria de nenhum dos membros da Federacédo e dos alusivos a empregos
publicos do Regime Geral da Previdéncia Social — RGPS, nem acumulo de cargo,
emprego ou fungéo publica, ressalvados os casos permitidos pela Constituicdo Federal
ou especificando o acumulo quando for a hipétese (modelos constantes dos Anexos IV
eV),

IX — nos casos de servidor(a) admitido(a) ap6s a promulgacdo da
Constituicao Federal de 1988, informacgéo no SIAP do niumero do processo no Tribunal
de Contas que julgou legal a sua admissdo ou, ndo sendo possivel localizar essa
informacao, juntada de justificativa para a auséncia;

X — ato de concessdo da aposentadoria, constando o nome do(a)
servidor(a), cargo até entdo ocupado, valor dos proventos e fundamentagéo
constitucional e legal da concesséo (modelo constante do Anexo VI);

XI — publicagéo do ato de inativagdo, com indicacdo do nome do veiculo e da
respectiva data,

XIl — as certiddes e demais atos devem conter a indicacdo da legislacao
utilizada pertinente ao Regime Proprio de Previdéncia Social e a incorporacdo de
vantagens. A legislacdo deverd ser previamente cadastrada no Sistema Atoteca,
disponivel no site do Tribunal: www.tce.pr.gov.br.

XIII — nos casos de servidor(a) cujo ato de inativacdo esteja fundamentado
em regras transitérias, que exijam determinada data de ingresso no servi¢co publico e
o(a) servidor(a) tenha se afastado das atividades, ap0s essa data exigida para
ingresso, por concesséo de alguma licenca sem remuneragéo, logo sem contribuicéo
previdenciaria, devera ser anexado um documento comprobatério desse periodo de
afastamento.

Paragrafo unico. O parecer juridico analisando a legalidade da concesséo da
aposentadoria devera ser arquivado na origem, nos autos do processo de concessao
do beneficio, podendo ser requerido para verificagdo, a qualquer tempo, em
procedimentos de inspec¢ao ou mediante solicitacdo de encaminhamento ao Tribunal de
Contas.
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Secao IV
Dos Documentos dos Processos de Penséao

Art. 12. Os processos de concessao de pensdo, serdo instruidos com os
seguintes documentos, até que o layout de dados do Sistema Integrado de Atos de
Pessoal — SIAP, referente ao Mddulo de Pensdo esteja disponivel para o envio
eletronico de informacdes:

| — certiddo de 6bito do(a) servidor(a) falecido(a);

Il — certiddo de casamento, devidamente atualizada, ou provas de unido
estavel;

Il — certiddo de nascimento dos filhos menores;

IV — comprovacao de dependéncia econbmica do beneficiario, se aplicavel
ao caso;

V — comprovacéao pericial da incapacidade fisica ou mental do beneficiario,
com indicagdo da eventual existéncia de indicios de que a causa da invalidez afeta a
capacidade do beneficiario para os atos da vida civil, se aplicavel ao caso;

VI — Termo de Curatela ou Termo de Responsabilidade Provisorio, em se
tratando de beneficio em razdo de invalidez, nos casos de existéncia de indicios de
incapacidade para os atos da vida civil;

VIl — Certiddo de Tempo de Contribuicdo do(a) servidor(a) falecido(a), no
caso deste se encontrar na ativa quando de seu falecimento (modelo conforme Anexo

I1);

VIl — nos casos em que o(a) servidor(a) encontrava-se na ativa e a
admissdo no cargo tenha ocorrido apés a promulgacdo da Constituicdo Federal de
1988, informacdo do numero do processo de registro do respectivo ato de ingresso
junto a este Tribunal ou, ndo sendo possivel localizar essa informacédo, juntada de
justificativa para a auséncia,

IX — célculo da penséo, concedida nos termos do art. 40, § 2°, ou do § 7°,
incisos | e Il, da Constituicio Federal, com a indicacdo dos beneficiarios e do
percentual atribuido a cada um (modelo conforme Anexo VII), bem como certiddo
comprobatéria do preenchimento dos requisitos para a incorporacéo das vantagens, se
o(a) servidor(a) encontrava-se ativo(a), especificando a legislacdo correlata. A
legislacdo deveré ser previamente cadastrada no Sistema Atoteca, disponivel no site
do Tribunal: www.tce.pr.gov.br;

X — coépia do udltimo comprovante da remuneracdo/proventos do servidor
antes do falecimento;

Xl — ato de concesséo da penséao, constando o nome do(s) beneficiario(s) e
do(a) servidor(a) falecido(a), o valor do beneficio e a fundamentacdo legal da
concessao (modelo conforme Anexo VIII);

XIl — publicagédo do ato concessivo da pensédo previdenciaria, com indicacéo
do nome do veiculo e da respectiva data;

XIlI — Nos casos em que o(a) servidor(a) encontrava-se inativado(a) e a
respectiva aposentadoria tenha ocorrido apés a promulgacdo da Constituicdo Federal
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de 1988, copia da decisdo do Tribunal de Contas que determinou o registro do
respectivo ato de inativacdo junto a este Tribunal ou, ndo sendo possivel localizar esse
documento, juntada de justificativa para a auséncia;

XIV — Os atos deverao conter a indicacédo da legislacdo utilizada pertinente
ao Regime Proprio de Previdéncia Social e a incorporacédo de vantagens. A legislacéo
devera ser previamente cadastrada no Sistema Atoteca, disponivel no site do Tribunal:
www.tce.pr.gov.br.

Paragrafo unico. O parecer juridico analisando a legalidade da concesséo da
pensdo devera ser arquivado na origem, nos autos do processo de concessao do
beneficio, podendo ser requerido para verificacdo, a qualquer tempo, em
procedimentos de inspecao ou mediante solicitacdo de encaminhamento ao Tribunal de
Contas.

Art. 13. Apos decorrido o prazo fixado na publicacdo do layout de dados do
Sistema Integrado de Atos de Pessoal — SIAP atinente ao Médulo de Penséo, os
processos de concessao de penséo serdo instruidos com os seguintes documentos:

| — certiddo de 6bito do(a) servidor(a) falecido(a);

Il — certiddo de casamento, devidamente atualizada, ou provas de unido
estavel;

Il — certiddo de nascimento dos filhos menores;

IV — comprovacdo de dependéncia econémica do beneficiario, se aplicavel
ao caso;

V — comprovacao pericial da incapacidade fisica ou mental do beneficiario,
com indicacdo da eventual existéncia de indicios de que a causa da invalidez afeta a
capacidade do beneficiario para os atos da vida civil, se aplicavel ao caso;

VI — Termo de Curatela ou Termo de Responsabilidade Provisério, em se
tratando de beneficio em razdo de invalidez, nos casos de existéncia de indicios de
incapacidade para os atos da vida civil;

VII — nos casos em que o(a) servidor(a) figurava como ativo(a) na ocasiao do
falecimento e tenha sido admitido(a) no cargo apos a promulgacdo da Constituicdo
Federal de 1988, a indicacdo no SIAP do niumero do processo do Tribunal de Contas
que registrou sua admissao ou, néo localizando essa informacao, justificativa para a
auséncia;

VIII — certiddo comprobatéria do preenchimento dos requisitos para a
percepcdo das vantagens, especificando a legislacdo correlata, na hipétese em que
o(a) servidor(a) encontrava-se em atividade. A legislagdo deverd ser previamente
cadastrada no Sistema Atoteca, disponivel no site do Tribunal: www.tce.pr.gov.br;

IX — coOpia do ultimo comprovante da remuneracdo/proventos do(a)
servidor(a) antes do falecimento;

X — ato de concessédo da pensao, constando o nome do(s) beneficiario(s) e
do(a) servidor(a) falecido(a), o valor do beneficio e a fundamentacdo legal da
concessao (modelo conforme Anexo VIiI);
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Xl — publicacdo do ato concessivo da pensao previdenciaria, com indicacao
do nome do veiculo e da respectiva data;

XIl — nos casos em que o(a) servidor(a) faleceu inativado(a) e o ato de
inativacao tenha ocorrido apos a Constituicdo Federal de 1988, a indicacdo no SIAP do
namero do processo do Tribunal de Contas que registrou sua aposentadoria ou, nao
localizando a informacéo, justificativa para a auséncia.

Paragrafo unico. O parecer juridico analisando a legalidade da concesséo da
pensdo devera ser arquivado na origem, nos autos do processo de concessdo do
beneficio, podendo ser requerido para verificacdo, a qualquer tempo, em
procedimentos de inspe¢ao ou mediante solicitagdo de encaminhamento ao Tribunal de
Contas.

Secéao Vv
Dos Documentos dos Processos de Revisao de Pensao

Art. 14. Os processos de Revisdo de Pensdo serdo instruidos com os
seguintes documentos, até que o layout de dados do Sistema Integrado de Atos de
Pessoal - SIAP, referente ao Modulo de Revisdo de Pensao esteja disponivel para o
envio eletrénico de informacoes:

| — certiddo comprobatéria do preenchimento dos requisitos para a
percepcdo dos valores e/ou demais vantagens previstas na Revisdo pretendida,
especificando a legislacdo correlata. A legislacdo devera ser previamente cadastrada
no Sistema Atoteca, disponivel no site do Tribunal: www.tce.pr.gov.br;

Il — calculo da Revisao de Penséo;

[l — ato de concessdo da Revisdo de Pensdo, constando o ato revisado,
valor do beneficio e a fundamentacao legal da concessédo da Revisdo de Pensao. A
legislacdo utilizada para embasar a revisdo devera ser previamente cadastrada no
Sistema Atoteca, disponivel no site do Tribunal: www.tce.pr.qov.br;

IV — publicacdo do ato de Revisdo de Pensado, com indicacdo do nome do
veiculo e da respectiva data;

V — nos casos em gue o ato de concessao de penséao tenha ocorrido apds a
promulgacéo Constituicdo Federal de 1988, copia da decisdo do respectivo processo
de registro junto a este Tribunal ou, ndo sendo possivel localizar essa informagéo,
juntada de justificativa para a auséncia;

VI — 0 ato de pensao e demonstrativo dos calculos da penséo.

8§ 1° Os atos revisionais proferidos em razdo da publicacdo da Emenda
Constitucional n° 70/2012, os quais terdo efeitos financeiros a partir de 29/03/2012,
serdo encaminhados para instauracdo de processo de Revisdo de Pensao
exclusivamente com a documentacao relacionada nos incisos I, Ill, IV, V e VI, e ainda
com 0s seguintes documentos e informagodes:

| — indicacdo da data de ingresso do(a) servidor(a) no servi¢co publico;

Il — informacé&o discriminando a evolucdo da remuneracédo do cargo desde a
data da aposentadoria até a data da Emenda 70/2012;

[l — copia do ultimo demonstrativo de proventos anterior a revisao.
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8§ 2° O parecer juridico analisando a legalidade da concesséo da reviséo de
pensdo devera ser arquivado na origem, nos autos do processo de concessdo do
beneficio, podendo ser requerido para verificacdo, a qualquer tempo, em
procedimentos de inspe¢ao ou mediante solicitagdo de encaminhamento ao Tribunal de
Contas.

Art. 15. Apos decorrido o prazo fixado na publicacdo do layout de dados do
Sistema Integrado de Atos de Pessoal - SIAP atinente ao Modulo de Revisdo de
Pensdo, os processos de Revisdo de Pensdo serdo instruidos com o0s seguintes
documentos:

| — certiddo comprobatéria do preenchimento dos requisitos para a
percepcdo dos valores e/ou demais vantagens incluidas na Revisdo pretendida,
especificando a legislacdo correlata. A legislacdo devera ser previamente cadastrada
no Sistema Atoteca, disponivel no site do Tribunal: www.tce.pr.gov.br;

Il — ato de concessao da Revisdo de Penséo, constando o ato revisado,
valor do beneficio e a fundamentacéo legal da concessao da Revisédo de Penséo;

[l — publicagéo do ato de Revisdo de Penséo, com indicagdao do nome do
veiculo e da respectiva data;

IV — nos casos em que o ato de concessao de pensao tenha ocorrido apés a
promulgacdo da Constituicdo Federal de 1988, coOpia da decisdo do respectivo
processo de registro junto a este Tribunal ou, ndo sendo possivel localizar esse
documento, juntada de justificativa para a auséncia,

V — 0 ato de penséo e o demonstrativo dos célculos da penséo.

8 1° Os atos revisionais proferidos em razdo da publicagdo da Emenda
Constitucional n° 70/2012, os quais terdo efeitos financeiros a partir de 29/03/2012,
serdo encaminhados para instauracdo de processo de Revisdo de Pensao
exclusivamente com a documentacéo relacionada nos incisos Il, 1, IV e V e ainda com
0s seguintes documentos e informacdes:

| — indicacdo da data de ingresso do(a) servidor(a) no servi¢co publico;

Il — informacé&o discriminando a evolucdo da remuneragdo do cargo desde a
data da aposentadoria até a data da Emenda 70/2012;

[l — cépia do ultimo demonstrativo de proventos anterior a revisao.

§ 2° O parecer juridico analisando a legalidade da concesséo da reviséo de
pensdo devera ser arquivado na origem, nos autos do processo de concessao do
beneficio, podendo ser requerido para verificacdo, a qualquer tempo, em
procedimentos de inspec¢ao ou mediante solicitacdo de encaminhamento ao Tribunal de
Contas.

Secéo VI
Dos Documentos dos Processos de Revisao de Proventos
Art. 16. Os processos de Revisdo de Proventos serdo instruidos com os
seguintes documentos, até que o layout de dados do Sistema Integrado de Atos de

Pessoal — SIAP, referente ao Mddulo de Revisédo de Proventos esteja disponivel para o
envio eletrénico de informacoes:

10
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| — certiddo comprobatéria do preenchimento dos requisitos para a
percepcao do vencimento e/ou demais vantagens previstas na Revisao pretendida,
especificando a legislacao correlata. A legislacdo devera ser previamente cadastrada
no Sistema Atoteca, disponivel no site do Tribunal: www.tce.pr.gov.br;

Il — calculo da Revisao de Proventos;

[l — ato de concessao da Revisédo de Proventos, constando o ato revisado, 0
nome do(a) servidor(a), o valor do beneficio e a fundamentacéo legal da concessao da
Revisao de Proventos (conforme modelo constante do Anexo IX);

IV — publicacéo do ato de Revisdo de Proventos, com indicacdo do nome do
veiculo e da respectiva data;

V — nos casos em que o ato de concessdo de aposentadoria tenha ocorrido
apos a promulgacdo da Constituicdo Federal de 1988, copia da decisdo do respectivo
processo de registro junto a este Tribunal ou, ndo localizando esse documento,
justificativa para a auséncia;

VI — o ato de aposentadoria e o0 demonstrativo dos calculos da
aposentadoria.

8 1° Os atos revisionais proferidos em razdo da publicagdo da Emenda
Constitucional n° 70/2012, os quais terdo efeitos financeiros a partir de 29/03/2012,
serdo encaminhados para instauracdo de processo de Revisdo de Proventos
exclusivamente com a documentacéo relacionada nos incisos Il, 1ll, IV, V, e VI, e ainda
com o0s seguintes documentos e informacdes:

| — indicacdo da data de ingresso do(a) servidor(a) no servi¢o publico;

Il — informacé&o discriminando a evolucdo da remuneracgdo do cargo desde a
data da aposentadoria até a data da Emenda 70/2012;

[l — copia do ultimo demonstrativo de proventos anterior a revisao.

8 2° O parecer juridico analisando a legalidade da concessao da revisdo de
proventos deverd ser arquivado na origem, nos autos do processo de concessao do
beneficio, podendo ser requerido para verificacdo, a qualquer tempo, em
procedimentos de inspecao ou mediante solicitacdo de encaminhamento ao Tribunal de
Contas.

Art. 17. Apos decorrido o prazo fixado na publicacdo do layout de dados do
Sistema Integrado de Atos de Pessoal atinente ao Modulo de Revisédo de Proventos —
SIAP, os processos de Revisdo de Proventos serdo instruidos com o0s seguintes
documentos:

| — certiddo comprobatéria do preenchimento dos requisitos para a
percepcdo do vencimento e/ou demais vantagens incluidas na Revisdo pretendida,
especificando a legislacdo correlata. A legislacdo devera ser previamente cadastrada
no Sistema Atoteca, disponivel no site do Tribunal: www.tce.pr.gov.br;

Il — ato de concesséo da Revisdo de Proventos, constando o ato revisado, o
nome do(a) servidor(a), o valor do beneficio e a fundamentacéo legal da concesséao da
Revisao de Proventos (conforme modelo constante do Anexo IX);

Il — publicacdo do ato de Reviséao de Proventos;
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IV — nos casos em que 0 ato de concesséao de aposentadoria tenha ocorrido
apos a promulgacdo da Constituicdo Federal de 1988, informacdo no SIAP sobre o
namero do processo no Tribunal de Contas que julgou legal o ato de inativacdo ou, ndo
localizando essa informacéo, juntada de justificativa para a auséncia;

V — o0 ato de aposentadoria e o demonstrativo dos calculos da
aposentadoria.

8 1° Os atos revisionais proferidos em razdo da publicagdo da Emenda
Constitucional n° 70/2012, os quais terdo efeitos financeiros a partir de 29/03/2012,
serdo encaminhados para instauracdo de processo de Revisdo de Proventos
exclusivamente com a documentacao relacionada nos incisos I, Ill, IV, V e VI, e ainda
0s seguintes documentos e informacdes:

| — indicacdo da data de ingresso do(a) servidor(a) no servi¢o publico;

Il — informacé&o discriminando a evolucdo da remuneracdo do cargo desde a
data da aposentadoria até a data da Emenda 70/2012;

[l — copia do ultimo demonstrativo de proventos anterior a revisao.

8 2° O parecer juridico analisando a legalidade da concessao da revisdo de
proventos devera ser arquivado na origem, nos autos do processo de concessao do
beneficio, podendo ser requerido para verificacdo, a qualquer tempo, em
procedimentos de inspecao ou mediante solicitacdo de encaminhamento ao Tribunal de
Contas.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. Sempre que for necessario, o Tribunal ou o Relator podera solicitar
ao orgdo ou entidade de origem, de forma fundamentada, previamente ao registro do
ato, documentacdo ou informacbes complementares aquelas obrigatoriamente
prestadas em atencao a presente Instrucdo Normativa.

Art. 19. Ao apreciar 0s atos sujeitos a registro, o Tribunal:

| — julgard legal e ordenara o registro dos atos nos quais ndo tenham sido
identificadas falhas ou inconsisténcias;

Il — julgara ilegal e negara registro aos atos editados em desconformidade
com a legislacao pertinente.

Paragrafo unico. Os atos que, a despeito de apresentarem algum tipo de
inconsisténcia em sua versdo submetida ao exame do Tribunal, ndo estiverem dando
ensejo, no momento de sua apreciacdo de mérito, a pagamentos irregulares, poderéo
ser considerados legais, para fins de registro, com determinagcdo ao 6rgdo ou a
entidade de origem para adocdo das medidas cabiveis com vistas a regularizacédo da
falha formal constante do ato apreciado pelo Tribunal.

Art. 20. Julgado o ato ilegal, o Tribunal fixara prazo de 15 (quinze) dias,
contados da ciéncia, para que o 6rgdo ou entidade de origem adote as medidas
saneadoras cabiveis, fazendo cessar todo e qualquer pagamento decorrente do ato
impugnado e comunicando ao Tribunal as providéncias adotadas, sob pena de

12
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ressarcimento das quantias pagas apos essa data, sem prejuizo das sancdes previstas
na Lei Complementar n° 113/2005.

Paragrafo unico. Na hipotese do 6rgao ou entidade de origem sanear as
irregularidades que conduziram a negativa de registro, deverd submeter ao Tribunal
novo processo, livre das falhas apontadas ou afastada a ilegalidade verificada.

Art. 21. As deficiéncias de controle interno ou outras irregularidades
detectadas nos processos referenciados nesta instru¢do, conforme demandarem, serdo
objeto de recomendacao ou determinacao nos termos do artigo 71, IX, da Constituicdo
Federal e da Lei Complementar Estadual n.° 113/2005, ou ainda, apuradas mediante
processo especifico, inspe¢do ou auditoria, nos termos do Regimento Interno deste
Tribunal.

Art. 22. A auséncia de qualquer dos elementos exigidos, nos termos desta
Instrucdo Normativa, constitui fator determinante de irregularidade formal, sujeita a
aplicacao de multa prevista no art. 87, da Lei Complementar n°® 113/2005, salvo quando
expressamente declarada, pelo responsavel, a sua inexisténcia ou inaplicabilidade.

Art. 23. No caso de aplicacdo de sancdo ou de qualquer determinagéo do
orgao colegiado, o processo sera encaminhado a Diretoria de Execucdes para
providéncias.

Art. 24. As orientacdes técnicas sobre o contido nesta Instrucdo Normativa
poderdo ser obtidas junto a Diretoria de Controle de Atos de Pessoal — DICAP,
mediante acesso ao Canal de Comunicacdo, disponivel no site deste Tribunal
www.tce.pr.gov.br, selecionando um dos assuntos: Aposentadoria, Pensao por Morte,
Revisdo de Proventos.

Art. 25. Esta Instrugcdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo,
ficando revogada a Instru¢cdo Normativa n® 69/2012.

Curitiba, 27 de marco de 2014.

ARTAGAO DE MATTOS LEAO
Presidente
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ANEXO |

TERMO DE OPCAO

Eu,  (nome do(a) servidor(a)) , declaro,
para fins de aposentadoria voluntaria, que estou ciente das possibilidades de
enquadramentos abaixo descritas e opto por ser aposentado (a), conforme o item
assinalado:

() Art. 40, § 1° lll, “@” da Constituicado Federal.
Voluntéria por idade e tempo de contribui¢céo.
Base de calculo pela média salarial apurada desde a competéncia de julho/94.
Forma de reajuste dos proventos sem paridade com os servidores da ativa.

() Art. 40, § 1° 1ll, “b” da Constituicao Federal.
Voluntéria por implemento de idade, proporcional ao tempo de contribuigcéo.
Base de calculo pela média salarial apurada desde a competéncia de julho/94.
Forma de reajuste dos proventos sem paridade com os servidores da ativa.

() Art. 6°da Emenda Constitucional n® 41/2003.
Voluntéria por idade e tempo de contribuic&o.
Base de célculo pelos proventos integrais correspondentes a totalidade da
remuneracao do(a) servidor(a) no cargo efetivo, na forma da lei.
Forma de reajuste com paridade aos servidores da ativa.

() Art. 3° da Emenda Constitucional n° 47/2005.
Voluntaria por idade e tempo de contribuicéo.
Base de célculo pelos proventos integrais correspondentes a totalidade da
remuneracao do(a) servidor(a) no cargo efetivo.
Forma de reajuste dos proventos com paridade aos servidores da ativa.

() Art. 2°da Emenda Constitucional n® 41/2003.
Voluntéria por idade e tempo de contribuicéo.
Base de calculo pela média salarial apurada desde a competéncia de julho/94
com redutor para cada ano antecipado em relacdo aos limites de idade previstos
pelo art. 40, § 1°, lll “a”, e § 5° da Constituicdo Federal.
Forma de reajuste dos proventos sem paridade com os servidores da ativa.

( ) Outra regra (Especificar). Redacao original do art. 40 da Constituicdo Federal
(Antes da EC 20/98). Direito Adquirido

( ) Outra regra (Especificar). Redagéo do artigo 40 da Constituicdo Federal, apos a
EC 20/98 e antes da EC 41/2003. Direito Adquirido

Data e assinatura do(a) servidor(a)
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ANEXO Il
CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO CONSOLIDADA
(EXEMPLO)
ORGAO EXPEDIDOR: CNPJ:
NOME DO(A) SERVIDOR(A): DATA DE NASC:
RG: CPF: IDADE: SEXO:
CARGO: MATRICULA: CLASSE: PADRAO: NIVEL: LOTACAO:
ATO DE INGRESSO: DATA DE ADMISSAO: DATA INIiCIO CARREIRA:

TIPO DE BENEFICIO:

TEMPO COMPUTADO PARA TODOS OS EFEITOS LEGAIS NO ENTE CONCEDENTE

Data inicial Data final Total de dias Anos Meses Dias
01/06/1983 25/03/1993 3.580 09 09 25
26/03/1993 03/09/2008 5.637 15 05 12
SUBTOTAL DA INSTITUICAO 9.217 25 03 02
Total Tempo Ficto 0 0 0 0
Deducdes (licengas sem vic. , faltas, tempo concom.) 0 0 0 0
TOTAL TEMPO LIQUIDO PARA EFEITOS LEGAIS 9.217 25 03 02
TEMPO COMPUTADO PARA EFEITOS DE APOSENTADORIA E DISPONIBILIDADE
TEMPO DE SERVICO PUBLICO FEDERAL, ESTADUAL, MUNICIPAL AVERBADO NO MUNICIPIO
TOTAL SERVIGCO FEDERAL 0 0 0 0
TOTAL SERVICO ESTADUAL
TOTAL SERVICO MUNICIPAL
TOTAL DAS TRES ESFERAS 9.217 25 03 02
TEMPO COMPUTADO PARA EFEITOS DE APOSENTADORIA
SERVICO PRESTADO EXCLUSIVAMENTE NA INICIATIVA PRIVADA ( CERTIDAO INSS)
TOTAL SERVICO PRIVADO 0 0 0 0

A soma do tempo de servico consolidado para fins de aposentadoria € de 25 anos, 03 meses e 02 dias.

O(A) servidor(a) possui ...... tempo de carreira e .......

Municipio .......... g eeeed 20

Autoridade Competente

tempo no cargo.

Orgao Previdenciario
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LAUDO PERICIAL

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA

LAUDO PERICIAL

Nome do(a) Servidor(a):

Cargo:

1 - Esta o examinado incapacitado para o cargo

sSmM[ | NAO[ ]

2 - Em caso de resposta afirmativa ao quesito 1:

2.1 - E suscetivel de recuperagéo para o seu proprio trabalho?

sSM|[ | NAO[ ]

2.2 - E suscetivel de recuperacéo para outra atividade?

sSM|[ | NAO[ ]

3 - Qual a data provavel do inicio da incapacidade? |

4 - Qual a data provavel da cessagédo da incapacidade? |

4.1 - Havera necessidade de novo exame em: |

5 - A incapacidade decorre de moléstia profissional?

sSM|[ | NAO[ ]

6 - A incapacidade decorre de acidente em servigo?

sM[ | NAO[ ]

7 - Trata-se de doencga grave, contagiosa ou incuravel?
Art.

sSmM[ | NAO[ ]

, da Lei

8 - Cddigo CID da(s) enfermidade(s):

9 - H& indicios de que a enfermidade afeta a capacidade do(a) servidor(a) para os atos da vida

civil? sim [ |NAO [ ]

(Arts. 39, 4° e 1767 do Caodigo Civil e art. 56, § 3°, da ON/MPS/SPS 02/2009)

10 - Em raz&o da incapacidade apurada, o examinado necessita de assisténcia permanente de

outrem, fazendo jus ao acréscimo previsto no Art. da Lei Municipal n.

sim [ |NAO [ ]

?

Observagéo: este item s6 deve ser respondido se o Municipio tiver lei propria prevendo o pagamento
de acréscimo, no caso do incapacitado necessitar a assisténcia permanente de outrem.

Médico(a) Médico(a)
CRM: CRM:

Médico(a)
CRM:
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ANEXO IV

DECLARACAO DE NAO ACUMULO DE PROVENTOS E CARGOS/EMPREGOS

Eu, , portador do RG

n° e do CPF n° , em atencdo ao disposto no art. 37, § 10, da

Constituicdo Federal, declaro, para os devidos fins, que nao recebo outra

aposentadoria de Regime Préprio _de Previdéncia Social - RPPS de quaisquer dos

membros da Federacdo e nem acumulo cargo, emprego ou funcdo publica junto a

orgados publicos municipais, estaduais ou federais.

Data e assinatura do(a) servidor(a)
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ANEXO V

DECLARACAO DE ACUMULO DE PROVENTOS E CARGOS/EMPREGOS

Eu, , portador do RG

n° e do CPF n° , em atencdo ao disposto no art. 37, 8 10, da

Constituicdo Federal, declaro para os devidos fins que:

() recebo outra aposentadoria de Regime Préoprio_de Previdéncia

Social - RPPS referente a inativacdo no cargo de (nome do cargo) que ocupava junto

a (nome da entidade).

() ocupo o cargo/emprego de (nome do cargo) junto (nome da

entidade), com carga horaria semanal de horas, no horario de

Data e assinatura do(a) servidor(a)
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ANEXO VI

ATO DE APOSENTADORIA

DECRETO/PORTARIA N°.

Concede aposentaria

O (PREFEITO OU AUTORIDADE COMPETENTE) DO MUNICIPIO DE
, DO ESTADO DO PARANA, no uso de suas atribuicbes que Ihe séo
conferidas por Lei, e considerando o processo de aposentadoria do (a) servidor(a)

DECRETA/RESOLVE
Art. 1° Fica concedida ao(a) servidor(a) , brasileiro
(@), servidor(a) publico(a) municipal de , ocupante do cargo efetivo de
, (padrédo, nivel, referéncia — conforme quadro de cargos), portador(a) do RG
n° , e inscrito no CPF/MF sob o n° , aposentadoria
, com proventos (mensais e integrais) ou (mensais e proporcionais a
/_____avos), com fundamento no artigo , (da Constituicéo Federal, da

E.C.n° ).

Art. 2° Fica estipulado como proventos mensais de sua aposentadoria
o valor de R$ , conforme demonstrativo de célculo.

Art. 3° (Se for o caso) Para efeito de recebimento, por for¢ca do § 3°, do
artigo 39, c/c artigo 7°, inciso VII, da Constituicdo Federal, devera ser pago o valor
correspondente a 01 (um) salario minimo.

Art. 4° Este(a) Decreto/Portaria entra em vigor na data de sua
publicacéo, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Registre-se e Publique-se.

Municipio de , data.

PREFEITO MUNICIPAL OU AUTORIDADE COMPETENTE
RESPONSAVEL PELO ENTE PREVIDENCIARIO
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ANEXO VII

CALCULO DA PENSAO

SERVIDOR(A): CARGO:

DATA DE ADMISSAO: APOSENTADO(A) ( )SIM () NAO
REMUNERAGAO OU PROVENTOS:

R$

BENEFICIARIO RELACAO DE PERCENTUAL VALOR

DEPENDENCIA

CALCULO: VALOR DA TOTALIDADE DA REMUNERACAO OU DOS
PROVENTOS NO CASO DE VALORES ATE O TETO DE BENEFICIO DO RGPS

NO CASO DE REMUNERACAO OU PROVENTOS COM VALORES SUPERIORES AO
TETO DE BENEFICIO DO RGPS, DEVERA SER ADOTADO O SEGUINTE CALCULO:

VALOR DA REMUNERACAO OU PROVENTOS — TETO DE BENEFICIO =R
Rx70%=Y
TETO DE BENEFICIO+Y =P

P =valor da penséo
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ANEXO VIII

ATO DE CONCESSAO DE PENSAO
DECRETO/PORTARIA N°.
Concede penséo

O (PREFEITO OU AUTORIDADE COMPETENTE) DO MUNICIPIO DE
, DO ESTADO DO PARANA, no uso de suas atribuicbes legais e
considerando o contido no processo n° :

DECRETA/RESOLVE

Art. 1° Fica concedida, a partir de , pensao a que faz jus
(vibvo(a)/lcompanheiro(a), com a cota de %) e
(dependentes, devendo discriminar todos com as respectivas cotas), pelos direitos
adquiridos, respectivamente, do ex-servidor(a) , falecido em , NOS
termos do Art. 40, 8§ 7°, inciso Xl, e 8§ 8°, da Constituicdo Federal, com redacdo dada
pela Emenda Constitucional n.° 41/2003.

Art. 2° A Revisdo da Pensdo dar-se-a na forma da legislacéo
especifica.

Art. 3° Este(a) Decreto/Portaria entra em vigor na data de sua
publicacéo.

Registre-se e publique-se.

Municipio de , data.

PREFEITO MUNICIPAL OU AUTORIDADE COMPETENTE
RESPONSAVEL PELO ENTE PREVIDENCIARIO
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ANEXO IX

ATO DE REVISAO DE PROVENTOS

DECRETO N°___/

Concede revisao de proventos

O (PREFEITO OU AUTORIDADE COMPETENTE) DO MUNICIPIO
DE , DO ESTADO DO PARANA, no uso de suas atribuicdes legais
previstas no art.__ da Lei n° /__, considerando o disposto no art. __ da Lei n°

/ e embasado no processo n° ,

DECRETA

Art. 1° Fica alterada, a partir de , & composicao dos
proventos de aposentadoria concedida por meio do Decreto n° /|, ao(a)
servidor(a) , para incluir a (gratificacao/periodo tempo de contribuicéo
(Lein° /).

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Registre-se e publique-se.

Municipio de , data.

PREFEITO MUNICIPAL OU AUTORIDADE COMPETENTE
RESPONSAVEL PELO ENTE PREVIDENCIARIO
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